
波佐見町総合文化会館管理業務委託事業者募集要項 

 

波佐見町では、公の施設である「波佐見町総合文化会館」の管理運営業務について、施設

利用者の利便性と満足度を確保するとともに、施設管理にあたっては環境保全対策を図りな

がら、長期契約に対応可能な信用、技術、経験等を有する受託希望者から、公募型により受

託者を選定するために必要な手続きを定めるものです。 

 

１ 施設の名称、所在地 

名 称 波佐見町総合文化会館 

位 置 波佐見町折敷瀬郷 2064番地 

 

２ 施設の概要等 

（１）施設の基本的性格 

波佐見町総合文化会館は、21世紀の地域文化の創造に向けて地域の文化・芸術・情報の

発信拠点として平成10年3月に開館しました。現在、生涯学習の施設として多くの町民の

方に利用されており、ホールでの発表会やコンサート、講演会など一年をとおして様々な

イベントが開かれている。 

（２）施設の構成 

   ①文化ホール棟 

    １階 大ホール（６６２人収容※内身障者席４人 親子室８人） ５９８．３０㎡ 

       舞台 １７９．２８㎡ 

       舞台袖（上手・下手とも） １８３．６６㎡ 

       親子室 ７．３８㎡ 

       ピアノ庫 １３．８２㎡ 

       楽屋（１）※和室 １９．１７㎡ 

       楽屋（２・３）※洋室 ４１．２３㎡ 

    ２階 調光・映写・音響調整室 ３１．６５㎡ 

    ３階 センターピンスポット室 １０．１３㎡ 

   ②生涯学習棟 

    １階 小ホール ２９２．７９㎡ 

       教材準備室 ３４．２０㎡ 

       印刷室 ６．０６㎡ 

       研修室（１） ３７．５７㎡ 

       調理実習室 ５１．３９㎡ 

    ２階 調光・音響室 ８．３４㎡ 

       情報学習室 ３７．５７㎡ 



       クラフトルーム ２５．９２㎡ 

       研修室（２） ５１．９６㎡ 

       研修室（３） ７０．５９㎡ 

       研修室（４） ５０．０４㎡ 

       和室（水屋、縁、全室含む） １０１．３０㎡ 

       ギャラリー、廊下、階段等 ３２２．９５㎡ 

（３）開館時間 

総合文化会館の開館時間は、午前８時３０分から午後１０時までとする。ただし、必 

要と認めるときは、教育長の承認を得て、臨時にこれを変更することができる。 

（４）休館日 

総合文化会館の休館日は、次のとおりとする。ただし、特に必要と認めるときは、教育

長の承認を得てこれを変更することができる。 

① 日曜・祝日 

② 年末年始（12月28日から翌年１月３日まで） 

（５）使用料 

   総合文化会館を使用するものは、波佐見町使用料及び手数料条例（平成１２年条例第

１１号）に規定する使用料を納めなければならない。ただし、特に必要と認めるものに

ついては、教育長の承認を得て、使用料を減免し、又は減額することができる。 

（６）公平性の確保 

管理運営にあたっては、利用者が平等に利用できるようにすること。 

なお、町主催等の公共性の高いものについては、優先的な利用を確保すること。 

（７）管理運営を通じて取得した個人に関する情報の取扱い 

受託者は、波佐見町個人情報保護条例第９条の規定に基づき、別途締結する協定書にお

いて、「受託者が講ずべき安全確保の措置」として町が明示した措置を実施していただき

ます。 

また、個人情報取扱事務に従事している者又は従事していた者は、当該事務に関して知

り得た個人情報を他人に知らせ、又は不当な目的に使用してはなりません。（退職後もそ

の対象となります。） 

違反した場合は、同条例に規定する罰則の適用があります。 

 

３．業務委託予定期間 

  令和７年４月１日から令和１０年３月３１日（３年間）とする 

 

 

 

 



４．業務委託料の上限額 

  令和７年度 １０，０００，０００円 

令和８年度 １０，０００，０００円 

令和９年度 １０，０００，０００円 

  業務委託料については、委託者・受託者にて協議の上決定し、業務委託契約に基づき支

払います。 

 

５ 受託者が行う業務の範囲 

   受託者は、次に掲げる業務を行うこととする。 

（１） 管理業務 

① 平日（８時３０分から１７時１５分まで）：２名常駐 

・総合文化会館館内の管理 

・会館使用申請の受付 

・会館貸出時の対応（鍵・日誌の準備、音響照明（簡易作業のみ）等） 

・社会教育・社会体育団体等への備品の貸出 

・社会体育施設使用申請の受付 

（体育センター、小中学校体育館、鴻ノ巣グラウンド・テニスコート、甲辰園グラウンド） 

・その他、会館の管理・運営上必要な業務 

② 平日夜間及び土・日・祝日：１名常駐 

・夜間（１７時から行事終了）及び土・日・祝日（図書館の開閉館時及び行事開催時）にお 

ける会館警備業務 

・その他、会館の管理・運営上必要な業務 

（２） 費用負担 

① 委託者が直接支払うもの 

・特別な必要による施設及び施設周辺の改修及び維持管理に要する費用 

・常用物品費、修繕費及び消耗品費（但し貸与に係る分を除く） 

・電気・水道等の光熱費、電話代（但し貸与に係る分を除く） 

・建物に係る保険料 

・電気保安業務・消防設備保安点検に係る委託料 

・夜間機械警備委託料 

② 受託者が直接支払うもの 

・受託事業者の職員人件費及び旅費等、受託者の事業に係るもの 

・貸与施設に係る費用 

・その他、受託事業者の運営に係るもの 

 

 



６．申請資格 

（１） 申請者は、法人その他の団体、若しくはグループであること。（法人格の有無は問い

ません。） 

① 個人では申請できません。 

② 団体は、単独でも複数の団体により構成されたグループ（以下「グループ」といい

ます。）でも申請できます。 

③ 単独で申請する場合は、他のグループの代表者または構成者となって申請すること

はできません。 

④ グループで申請する団体は、代表者を定めるものとし、代表者及び構成者を変更す

ることは認めません。 

（２）申請者（グループ申請の場合の代表団体及び構成団体を含む。以下同じ）が、次のい

ずれかに該当しないこと。 

① 地方自治法施行令（昭和22 年政令第16号）第167 条の４の規定に該当する。 

② 会社更生法（平成14 年法律第154号）、民事再生法（平成11 年法律第225号）の 

規定に基づき更正又は再生手続きをしている。 

③ 長崎県又は波佐見町から指名停止措置を受けている。 

③ 国税・地方税を滞納している。 

④ 暴力団による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第77号）第２条第２

号に規定する暴力団。 

（３）申請団体の役員に次のいずれかに該当する者が含まれていないこと。 

① 暴力団（暴力団による不当な行為の防止等に関する法律第２条第２号に規定する暴

力団をいう。）又はその構成員（暴力団の構成団体の構成員を含む。）若しくは暴

力団の構成員でなくなった日から５年を経過しない者の統制下にあるもの 

② 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で

破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

（４）休日・夜間等において対応が必要な場合や、災害時の避難所として開設する必要が生 

じた場合等、緊急時に迅速な対応がとれる体制を有するものであること。 

 

７ 申請手続 

（１）質問の受付 

募集要項等の配布物に関する質問は、波佐見町教育委員会 （波佐見町役場内）まで質

問内容を記載した書面を持参又は郵送、ＦＡＸ、電子メールで提出してください。電話に

よる質問は受け付けません。 

質問の受付期間は、令和７年２月３日（月）９時から令和７年２月12日（水）17時まで

（いずれの場合も必着）とします。 

質問に対する回答は、波佐見町ホームページ及び波佐見町教育委員会にて公表しま 



す。質問の受付期間後の個別の回答は行いません。 

提出先：波佐見町教育委員会 社会教育班 

    〒859-3791 長崎県東彼杵郡波佐見町宿郷660番地 波佐見町役場内 

    TEL 0956-80-6668 FAX 0956-80-6669 

        E-mail wavehall@town.hasami.lg.jp 

（２）現地説明会 

現地説明会を次により開催します。参加を希望される団体は、令和７年１月２２日

（水）１７時までに、「法人等の名称」「担当者の職・氏名・連絡先」及び「参加人数」

を波佐見町教育委員会までご連絡ください。 

なお、説明会参加につきましては、２名までとします。（グループの場合は、代表者 

または構成者から各１名ずつとしてください。） 

開催日時：令和７年１月２７日（月）１１時から 

集合場所：波佐見町総合文化会館（波佐見町折敷瀬郷２０６４番地） 

連絡先：波佐見町教育委員会 社会教育班 

     〒859-3791 長崎県東彼杵郡波佐見町宿郷660番地 波佐見町役場内 

     TEL 0956-80-6668 FAX 0956-80-6669 

          E-mail wavehall@town.hasami.lg.jp 

（３）申請の受付 

申請書類は、下記のとおり提出してください。 

提出先：波佐見町教育委員会 社会教育班 

     〒859-3791 長崎県東彼杵郡波佐見町宿郷660番地 波佐見町役場内 

     TEL 0956-80-6668 

提出期間：令和７年１月１４日（火）から令和７年２月２０日（木）まで 

※ 申請書類は、簡易書留郵便もしくは持参して提出ください。 

持参の場合の提出時間は、９時から１７ 時までです。  

ただし、土曜日、日曜日、祝日は除きます。 

※ 申請書の提出方法、提出先、提出期限などが守れなかった場合は、受付することがで

きません。 

 

８ 提出書類 

申請に当たっては、以下の書類を提出いただきます。また、波佐見町教育委員会が必要と 

認める場合は、追加資料の提出を求めることがあります。 

 （１）波佐見町総合文化会館管理業務委託事業者申請書（様式第１号） 

（２）波佐見町総合文化会館管理業務委託事業計画書（様式第２号） 

※波佐見町総合文化会館（以下「総合文化会館」という。）に係る次に掲げる事項を記 

載するものとする。 
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① 総合文化会館の管理運営方針に関する事項 

② 個人情報の保護の措置に関する事項 

③ 緊急時対策に関する事項 

④ 団体の理念に関する事項 

⑤ そのほか、教育長が必要と認める事項 

（２） 団体であることを確認するための必要な書類 

① 定款又は寄附行為の写し及び登記事項証明書（法人以外の団体にあっては、会則等） 

② 役員及び職員の名簿 

③ 団体の概要に関する書類 

④ そのほか、教育長が必要と認める書類 

●提出部数 ７部 

 

９ 業務委託事業者の選定等 

（１）業務委託事業者の選定 

業務委託事業者の選定は、提出された申請書により、資格審査、書類審査、面接審査

を行います。面接審査には、プロジェクター等の機材は用いず、既に提出いただいてい

る提出書類によりプレゼンテーションを行っていただきます。 

面接審査の日時及び場所等は、後日通知します。 

審査基準に照らして最低基準に満たない場合は、候補者として選定しない場合があり 

ます。 

（２） 主な審査のポイント 

ア 基本事項（４０点） 

・町が設置する公の施設としての役割を適切に担うことができるか。 

・業務の実施における必要な人員を確保することができるか。 

イ 運営業務（３０点） 

・個人に関する情報の適正な取扱いを確保することができるか。 

・町民や地域との関係性の構築に向けた考えが適切に示されているか。 

・利用者ニーズを把握し、運営等に反映させるための工夫はあるか 

・事件、事故、災害、感染症等の発生に対して、予防策もふまえた危機管理を適切に 

行うことができるか。 

ウ 維持管理業務（３０点） 

・本施設の維持管理を適切に行うことができるか。 

（３） 審査上の取扱いにおける留意事項 

次に掲げる事由に該当したときは、当該申請は失格又は無効となる場合があります。 

ア 申請書の提出方法、提出先、提出期限等について、募集要項に指示する事項が守ら

れなかったとき。 



イ 申請書類として提出すべき書類が提出されていないとき、申請書類の記載すべき事

項の全部若しくは一部が記載されていないとき、又は記載が本要項の定めるところに

適合していないとき。 

ウ 総合的に判断し複数の申請書を提出したと認められるとき（グループの構成員とし

て申請された場合を含む。）。 

エ 本件業務に従事する町職員に対し、本件応募について不正な接触の事実が認められ 

たとき。 

オ 申請者の備えるべき資格を有していないことが判明したとき 

カ 申請者による業務受託期間中の委託業務の履行が困難であると判断される事が判明 

したとき。 

キ 著しく社会的信用を損なう行為等により、申請者が業務受託者として業務を行うこ 

とについてふさわしくないと教育委員会が認めたとき。 

ク その他不正な行為があったと教育委員会が認めたとき。 

（４） 審査結果の公表 

業務委託事業者の名称を、町のホームページで公表する予定です。 

 

１０ 業務委託決定後の手続 

（１）業務委託契約の締結 

業務内容に関する細目的事項、業務委託料に関する事項、管理の基準に関する細目的 

  事項等について、業務委託事業者と町との間で協議の上、業務委託契約を締結するもの 

とします。 

（２）引継ぎ、準備業務の実施 

業務受託事業者と協議し、委託期間の始期から円滑に委託業務が実施できるよう、前業

務受託者から事務を引継ぎ、必要な準備行為を行うものとします。 

（３）業務委託の取り消し 

業務受託事業者が、業務委託契約の締結までに次に掲げる事項に該当するときは、その

決定を取り消し、業務委託契約を締結しないことがあります。 

ア 業務受託事業者の経営状況の急激な悪化等により、委託業務の履行が確実でない 

と認められるとき。 

イ 著しく社会的信用を損なう等により、業務受託事業者として業務を行うことにつ 

いてふさわしくないと認められるとき。 

ウ 「６ 申請に関する事項（１）～（４）申請者の備えるべき資格」を有していない 

ことが判明したとき。 

エ 申請や審査過程その他において不正な行為があったと町が認めたとき。 

 

 



１１．募集から業務開始までのスケジュール 

  １２月２４日（火）              募集要項の公表 

１月１４日（火）９時～２月２０日（木）１７時 受付期間 

１月２７日（月）１１時            現地見学会 

２月３日（月）９時～２月１２日（水）１７時  質問の受付期間 

２月下旬～                  資格・書類審査及び面接審査 

  ２月下旬                   審査結果通知 

  ４月１日（火）                業務委託契約締結 


